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グループ討議 2014年度新HP委員グループ 

 

機材・ソフト・費用 

１）機材 2010/8 に各支部に主に支部ＨＰ用に Let’s note CF-9 Windows7貸与 

（支部の希望でプロジェクターになっている支部もあります） 

 

２）ソフト 上記貸与時に「ホームページビルダー１４」をインストールしています 

 

３）費用 本部より年間一支部￥36,000が５月に支給されます（その他の必要経費は 

     支部予算より使うことになります） 

 

心構え・準備 

１）いつでも引き継げるように作成方針を文書化してから取り掛かり、マニュアルを 

整備する 

   ・フォルダの構成の仕方とファイル・フォルダの命名法を決めておく 

ファイル名は並び替えの優先順序 ①数字②記号③英字④かな漢字を考慮する 

   ・一頁のあたりの容量（表示速度の関係から 150KB以下目安） 

   ・画像ファイル（写真・イラスト・壁紙・ボタン等）はフォルダを作って収納 

    特に数人で共同作業を行う、作成者交替のときに役立つ 

    

２）写真・音楽・動画の掲載は、個人保護法に十分注意して掲載する 

コピーやリンクも著作権等でトラブルにならぬよう、著作権フリーか相手に必ず許可を

取ってから掲載する、個人情報確認書が取れる場合は取っておく（地区委員等） 

（行政のHPからの借用も必ず許可を得る） 

 

３）「アクセシビリティ」（障がい者・高齢者対策）に配慮した HP作りをする 

  ・背景と文字のコントラストを強くする（モノクロ印刷でも字がつぶれる） 

  ・リンク部分の囲いを大きくする 

  ・画面の明滅は避ける 

  ・音声読み上げに対応する書式にする 

  ・Ｗｅｂページに適切なタイトルを付ける 

  ・画像に代替テキスト（Ａｌｔ）を入れる 
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技術面 

１）支部ページのサーバは松愛会本部に“shoai.ne.jp”で「支部 HP用」エリアが 

用意されています 

  サーバの全体容量は 180GBです、1支部に本番用とテスト用の 2つのエリアがあり 

ます。両方合計で 5GB以内で運用下さい 

サーバのＩＤ/ＰＷは本部ＨＰ委員会で決める 

  支部に割り当てられているサーバのパスワードは、セキュリティ保護のため年 1回変更 

本部ＨＰ委員会が決めて通知する 

 

２）HPの作成は「ホームページビルダー」が望ましいが、必ず「スタンダードモード」で 

  作成する「かんたんモード（どこでも配置モード）」は見るディスプレーによって形が 

  くずれたり重なったりする 

 

３）サーバへの通信はホームビルダー付属のソフトの FTP・FFTPは使用しない事 

  セキュリティ対策として暗号化して通信を行う「FileZiila」を使用の事 

（使用説明は「支部 HP責任者専用ページ」（後述）にあります） 

 

４）写真は前もってレタッチ（画質修正）・トリミングやリサイズ（縮小）を行っておく 

  写真のドラッグでの貼りつけは画像容量が縮小されないので要注意です。 

（ホームページビルダーの画面で形を小さくしても実質容量は小さくなりません） 

 

５）写真はセキュリティ面と容量面からも、どのデジカメにもある Exif情報を消去する 

  リサイズソフトとしてフリーの「リサイズ超簡単！Pro」があります、リサイズと同時

に Exif除去も行ってくれお勧めです 

   

６）支部 Top ページにはカウンタ（本部推奨）を設置する、またセキュリティポリシーを

掲示しておく 

 

７）画面サイズは 900~1000 画素で横スクロールバーが必要ないサイズにし、ワイドで 

見やすく、かつ中型ディスプレーやスマホでも支障なく見えるサイズにする 

 

 

８）動画は松愛会サーバは容量が限られるので、“YouTube”（著作権に厳格）を利用し 

リンク対応する 

 

９）画面をフレーム構造にしない（お気に入りが適切に出来ない）、それに代わる 

  スタイルシート（CSS）をなるべく使用する、テーブルの役目も出来て使用が望ましい 

 



3 

 

１０）他者からのリンクは、必ず相手の許可を取り自支部の HPに入り込まないように 

「別ウィンドウ」で表示の事 

 

情報・連絡・作業 

 

１）支部HP委員向けに本部 HP委員会からの情報を本部トップページ「会員ページ」 

（ID:shoai PW:********）の中に「支部ホームページ責任者専用ページはこちら」に 

用意されています（PW:********） 

  ・CSSの設置方法 ・パンくずリストの作り方 ・音声読み上げの全文検索対応 

  ・HPのアクセス解析ツール（GoogleAnalytics）等の参考資料が取り出せます 

 

２）支部HP責任者は本部の「全国の同好会」ページの内容に改変があったら場合は 

「全国の同好会」ページ下段の「同好会掲載内容のメンテナンスはこちら」から 

内容変更項目を記入通知を行う 

同様に本部 HPトップページの「夢中人」アイコンからの「夢中人」も、内容の修正 

追加があった場合は「夢中人」ページ下段の「夢中人掲載内容のメンテナンスはこちら」 

から手続きを行う 

 

３）本部 HPの Topページで支部紹介写真を毎月 1日に更新しています。当番該当支部 

の予定月は本日配布の書類にあります、集合写真ではなく動きのある写真を紹介くだ 

さい、該当支部には詳細を当番前月に連絡します 

 

４）2014年度より支部専用メーリングリストが可能になります、本日配布の資料に詳細が 

あります 

 

５）支部HP責任者間のメーリングリスト（ML）  hpmembers@shoai.ne.jp 

   

以上 


