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⽀部ＨＰ作成にあたって

●
 

⼀⼈で担当する場合でも、数⼈で連携して
作ることを前提とする

●
 

後継者に引き継ぎがいつでも出来るように
マニュアルなど整備しておく

●
 

内容の修正や追加など保守サービスの
しやすさを考慮する
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＜⽀部ＨＰ⽤サーバについて＞

・ホストサーバは
 

“shoai.ne.jp”に置く

・サーバ容量
 

全体
 

180GB
 

１⽀部容量⽬当て
 

３GB程度

・サーバのＩＤ/ＰＷは本部ＨＰ委員会で決める

・⽀部に割り当てられているサーバのパスワードは、セキュリティ
 保護のため年1回変更を本部ＨＰ委員会が決めて通知する

・⽀部サイトは「本番⽤サイトとテストサイト」を各々使⽤
 できる
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＜準備＞
・作成⽅針を⽂書化してから、HP作成に取り掛かる

 ⽀部規約
 

⽀部年度⽅針
 

⽀部役員
 

⽀部⾏事
 

同好会

・HP全体のフォルダ構成、ファイルとフォルダの名称の付け⽅を
 決めておく

例 index.html
 index.htm

 
拡張⼦はどちらかに統⼀する

フォルダ
例

 
“2012-05aruko” の中に写真フォルダ

 
“12-05aruko-ph”

ファイル
個々の写真

 
01ph-ar.jpg

並び替えの優先順序
 

①数字②記号③英字④かな漢字
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＜フォルダ＞
・フォルダ構成（ツリー型階層）をしっかり設計する

 （HP掲載より外すときに効率がよく間違いを防ぐ）
・各部⾨ごとにフォルダを作成しそこにHTMLファイル・画像を

 収納する
・共通の画像などは共通のフォルダにしておくのも良い

index.html (トップページ)
header_logo.jpg (松愛会ロゴ)
dokokai_index.html (同好会のトップページ)
doko1.jpg(同好会の写真)
event.html（松心会館ギャラリー）
gallery1.jpg（松心会館ギャラリーの写真）

整理後

index.html
├ <img_index>
│ └ header_logo.jpg 
│
├ <dokokai>
│ ├ <img>
│ │ └ doko1.jpg 
│ └ index.html
│
└

 

<shoai>
├ <img> 
│└ gallery1.jpg 
└ event.html

松愛会情報
のデータ

同好会
のデータ

トップページ
のデータ
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＜画像・写真＞
・写真の画素数標準決めておく

 （例：⼤800x600 中640x480 ⼩320x240）
・掲載写真は前以って作っておく

 （トリミングや画像修正・リサイ
 ズ）

特にHP作成時のドラッグによる
 作成は好ましくありません

 （実際のサイズは⼩さくなっていま
 せん）

・画像縮⼩（リサイズ）は
 HPビルダー付属の「ウェブアート

 デザイナー」のオブジェクトの
 編集か専⽤フリーソフト「縮⼩
 専⽤」・「リサイズ超簡単Pro」

 等を使⽤する、
 その時Exif情報も削除して撮影

 情報の漏えいを防ぐ
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＜ＨＰのサイズと画⾯構成＞
・すべてのページの幅サイズを決めて標準化しておく

 （最近のディスプレーは横⻑サイズなので最⼤9６0pix程度が適当）

・スマートフォンで⾒ている⼈も
 考慮する

 （リンクボタン範囲を⼤きくする）

最⼤
 

960pix

部分でなく
全体に
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・フレーム書式は出来るだけ使⽤しない（お気に⼊りが働かない）

・書式設定は出来るだけＣＳＳ（スタイルシート）を使⽤する
・１

 
ページの最⼤容量を決めておきそれ以上にならないようにする

 リンク写真をリサイズして容量を抑える
 （例：100KB以内

 
スマホ等の外部通信にも配慮）

URLが変わらない
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・ＨＰビルダーは「標準配置モード」を使⽤し、
 「どこでも配置モード」は使⽤しない

 （⾒るディスプレーで形が崩れる）

「どこでも配置モード」（画⾯が⼩さいと崩れる）
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・転送ソフトはセキュリティ対策上「FileZilla
 

Client」を使⽤する

・⽀部Ｔｏｐページに本部推奨のアクセスカウンタを設置する
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＜アクセシビリティ＞（⾼齢者や障害者を含む多くの⼈が利⽤しやすいもの）

・背景と⽂字のコントラストを強くする
 （モノクロ印刷でも字がつぶれる）

・リンク部分を⼤きくする

・画⾯の明滅は避ける

・⾳声読み上げに対応する書式にする
 ・Ｗｅｂページに適切なタイトルを付ける

 ・画像に代替テキスト（Ａｌｔ）を⼊れる
 ・⽂字間スペースを空けない

 ・テーブルは上から下へ、左から右へ
 ・回転画像などは使⽤しない

 （iPhoneなどAdobeFlushに対応してない機器では表⽰しない）

松愛会 松愛会
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＜背景・⽂字＞

・標準の背景パターンと⾊を決めておく
・標準の⽂字サイズと何種類かの⾊を決めておく
・画像には「代替テキスト（Alt）」を⼊れる

背景パターン

代替テキスト
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＜レイアウト＞

・⽂字・写真のレイアウトは「テーブル」<p>で⾏うのが扱いやすい
・⽂字や写真の配置は、縦横画素を決めテーブルを作り、この中に

 収めるのが⼀般的です（CSSでも勿論OKです）
・テーブルの⼤きさは単なる⽬⾒当ではなく、必要に応じてピクセル

 数で決めておくこと

＜リンク＞
・リンクしたとき、特に指定しなければ同じウィンドウで表⽰が

 替わるが、設定でそのウィンドウを残し、新しいウィンドウ(タブ）
 で表⽰する事が出来る

 どちらを使⽤するかはケースで基準を設けておく
 『例：違うサーバにリンクは「新しいウィンドウ」で

 （target指定） 』
・外部へのリンクは必ず許可を取る（著作権にも配慮）
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＜動画のリンク＞

・動画ファイルは本部サーバに置かない
（サーバの負荷の割合が⼤きいため）

・外部（YouTubeを推薦）からリンクを貼る形式にする

・個⼈情報保護法に配慮し、⼈物が特定できる場合は事前に
承諾を得ておくこと
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